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1. INTRODUZIONE 

1.1. PREMESSA 

L’applicazione  “dichiarazione on line vendite prodotti fitosanitari” è stata realizzata  per  
ottemperare a quanto previsto dal Decreto Ministeriale n. D.P.R. N. 55  del 28 febbraio 
2012, recante le modifiche al D.P.R. N. 290 del 23 aprile 2001, per la semplificazione dei 
procedimenti di autorizzazione alla produzione, alla immissione in commercio e alla 
vendita di prodotti fitosanitari e relativi coadiuvanti.  
Coloro che sono autorizzati alla vendita dei prodotti fitosanitari hanno l’obbligo di inviare 
telematicamente, annualmente, le dichiarazioni relative alla vendita dei prodotti fitosanitari 
effettuate all’utilizzatore finale. Deve essere compilata una dichiarazione per ogni 
provincia in cui si sono effettuate le vendite. E’ prevista un finestra temporale, definita dal 
funzionario del Ministero, in cui bisogna inserire e validare la dichiarazione di vendita. 
All’atto della validazione dei dati di vendita, alla dichiarazione è attribuito 
automaticamente un numero di protocollo informatico.  
Il Decreto stabilisce, inoltre, che ogni regione in qualità di Autorità Regionale Competente  
deve inviare annualmente, in modalità telematica, l’elenco dei soggetti autorizzati alla 
vendita dei prodotti fitosanitari.   

2. MODALITA’ DI COLLOQUIO  

Dalla pagina pubblica del sito del Mipaf, si accede alla pagina esplicativa, dove è possibile 
essere indirizzati all’applicazione on line a seconda dell’utenza.  
Attraverso la pagina di autenticazione accedono gli utenti qualificati, l’utente Ministero e 
l’utente regione. 
Il pubblico cittadino accede direttamente ai riepiloghi statistici delle vendite effettuate su 
tutto il territorio nazionale. 
 
 
 

2.1. ELEMENTI GENERALI DI NAVIGAZIONE 

Le pagine presentano 
 
 Menu Funzioni: presente in tutte le pagine applicative, consente di richiamare, da 

qualsiasi punto della procedura, l’elenco delle funzioni accessibili dall’utente 
collegato. 

 Guida: consente di accedere all’help della procedura. 
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 La barra laterale   posta a destra dello schermo viene utilizzata dall’applicazione per 
visualizzare l’utente connesso e, in alcune situazioni, per agevolare la navigazione, un 
sottomenù di selezione funzioni associate alla selezione principale. 

 
  

L’Area di lavoro è invece quella parte della pagina destinata a visualizzare le 
informazioni connesse con la funzione attivata dall’utente. 
 
L’Area di lavoro delle pagine di ricerca è generalmente organizzata in sotto-sezioni 
contenenti: 
 il titolo della pagina; 
 i campi di input/output per la ricerca;  
 i tasti funzione. 
 
L’Area di lavoro delle pagine contenenti le liste, che visualizzano il risultato di una 
ricerca, sono organizzate nelle seguenti sotto-sezioni: 
 titolo; 
 criteri di selezione che hanno portato alla lista; 
 elenco dei dati selezionati; 
 tasti funzione. 
 
L’Area di lavoro delle pagine di dettaglio, che illustrano i particolari de ll’oggetto in 
esame, sono organizzate nelle seguenti sotto-sezioni: 
 titolo; 
 campi di input/output, descrittivi dell’oggetto: 
 tasti funzione. 
 
L’interfaccia utente prevede l’utilizzo di  una serie di oggetti:  
 
 Casella di testo a riga singola: quest’oggetto è rappresentato da un riquadro 

rettangolare con il fondo bianco destinato a contenere una riga di informazioni. A 
sinistra della casella di testo si riporta un’etichetta che ne identifica il contenuto.  

 

         
 

Campi di tal genere sono destinati ad ospitare informazioni di tipo alfanumerico. 
Per poter inserire un’informazione è necessario posizionarsi con il cursore 
all’interno della casella oppure selezionare la casella stessa con il tasto Tabulatore.  
L’eventuale * posizionato a sinistra dell’etichetta che ne identifica il contenuto 
indica all’utente l’obbligatorietà del dato. 
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 Menu a elenco (combo-box): per consentire all’utente la selezione di dati già 
presenti nella base informativa, vengono spesso utilizzati i menu a elenco, 
chiamati anche combo-box. L'oggetto è rappresentato da una lista di valor i 
incasellati in una cella rettangolare selezionabili dall'utente attraverso lo 
scorrimento della lista. L’utente si limiterà a scegliere il dato desiderato tra quelli 
proposti a video. 

 

 
  

 Pulsante di comando (Push-Button): I push-button sono pulsanti, premendo i 
quali vengono attivate la funzioni dell’applicazione.  

 

  
 

I pulsanti maggiormente utilizzati sono i seguenti.  
 
- Cerca: effettua una ricerca dei dati a partire dai criteri di selezione impostati. 

- Nuova: richiama la pagina di inserimento informazioni di dettaglio relative ad 
uno specifico elemento.  
- Conferma:Completa l’operazionedi inserimento/aggiornamento/cancellazione. 
- Elimina: Elimina l’elemento selezionato.  
- Indietro: ritorna alla pagina chiamante senza eseguire alcuna operazione. 
 
L’applicazione gestisce anche pulsanti non standard, tipo icone,che saranno di 
seguito dettagliati nello specifico. 
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3. FUNZIONALITÀ  

3.1. GENERALITA’ 

Il presente manuale illustra le funzionalità de ll’intervento di sviluppo software 
“Dichiarazione on line vendite prodotti fitosanitari” previste per l’utente Ministero. 
Le funzionalità, di seguito dettagliate, sono quelle di gestione delle date della finestra 
temporale per l’invio delle dichiarazioni di vendita e per l’invio , da parte delle Regioni, 
delle informazioni riguardanti i soggetti autorizzati alla vendita dei prodotti fitosanitari, e 
quelle di visualizzazione dei dati delle dichiarazioni di vendita  e dei dati anagrafici dei 
dichiaranti.  

3.2. UTENTI 

Gli utenti che hanno accesso all’applicazione sono di quattro tipologie: 

 Singolo soggetto o rappresentante legale della ditta autorizzata alla vendita (utente 
Qualificato) 

 Regione (utente Regione) 

 Ministero (Utente Ministero) 

 Pubblico cittadino (Utente Cittadino) 
 
Il presente manuale si rivolge alle utenze del Ministero.  

3.3. VINCOLI 

Non sono presenti vincoli.  

3.4. GESTIONE PARAMETRI  

Comprende le funzionalità necessarie all’inserimento, modifica e visualizzazione delle date 
entro le quali è possibile trasmettere, per un determinato anno, le dichiarazioni di vendita 
dei prodotti fitosanitari da parte dei soggetti autorizzati a vendere e l’elenco dei soggetti 
autorizzati alla vendita, da parte delle Regioni.  
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3.5. INSERIMENTO PARAMETRI   

 
 
Descrizione della funzione 

 
La funzione permette l’inserimento delle date di scadenza per l’invio della 

dichiarazione di vendita e per l’invio dell’elenco dei soggetti autorizzati alla 
vendita dell’anno. La dichiarazione si considera trasmessa se è stata validata dal 
dichiarante e quindi protocollata da apposita procedura informatica.  

 

Descrizione campi 

Campo Descrizione 

Anno di 

riferimento 
Anno di riferimento delle scadenze per l’invio dei dati  

Data Inzio 

Autorizzati 
E’ la data a partire da cui le regioni possono inviare 
l’elenco degli  autorizzati alla vendita dell’anno.  

Data Fine 

Autorizzati 

E’ la data entro la quale le regioni devono inviare l’elenco 
degli autorizzati alla vendita dell’anno. 

Data Inzio 

Dichiarazioni 

E’ la data a partire da cui i soggetti autorizzati possono 

inviare le dichiarazioni di vendita dell’anno.  
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Data Fine 

Dichiarazioni 

E’ la data entro la quale i soggetti autorizzati devono  

inviare le dichiarazioni di vendita dell’anno.  

 

 

 

 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Conferma Permette di registrare i dati inseriti.  

Visualizza 

parametri 

precedenti 

Permette di visualizzare le date impostate per gli anni 
precedenti.  

 

3.6. AGGIORNAMENTO PARAMETRI   

 
 Descrizione della funzione 
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La funzione permette di modificare le date di fine dell’intervallo di tempo entro cui è possibile 
trasmettere le dichiarazioni di vendita e l’elenco degli autorizzati alla vendita .  

 

Descrizione campi 

Campo Descrizione 

Anno di 

riferimento 
Anno di riferimento delle scadenze per l’invio dei dati  

Data Inzio 

Autorizzati 
E’ la data a partire da cui le regioni possono inviare 
l’elenco degli  autorizzati alla vendita dell’anno.  

Data Fine 

Autorizzati 

E’ la data entro la quale le regioni devono inviare l’elenco 
degli autorizzati alla vendita dell’anno.  

Data Inzio 

Dichiarazioni 
E’ la data a partire da cui i soggetti autorizzati possono 
inviare le dichiarazioni di vendita dell’anno.  

Data Fine 

Dichiarazioni 

E’ la data entro la quale i soggetti autorizzati devono  

inviare le dichiarazioni di vendita dell’anno.  

 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Conferma Permette di registrare i dati inseriti.  

Visualizza 

parametri 

precedenti 

Permette di visualizzare le date impostate per gli anni 

precedenti.  

 

3.7. VISUALIZZAZIONE PARAMETRI  



MANUALE UTENTE 

 

Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

 

 

  

 

  

 

 

      Descrizione della funzione  

 
La funzione consente la visualizzazione del range temporale per l’invio delle dichiarazioni 
di vendita e dell’elenco degli autorizzati alla vendita.  

 

 

 

Descrizione campi 

Campo Descrizione 

Anno di 

riferimento 
Anno di riferimento delle scadenze per l’invio dei dati  

Data Inzio 

Autorizzati 

E’ la data a partire da cui le regioni possono inviare 

l’elenco degli  autorizzati alla vendita dell’anno.  

Data Fine 

Autorizzati 

E’ la data entro la quale le regioni devono inviare l’elenco 
degli autorizzati alla vendita dell’anno.  

Data Inzio 

Dichiarazioni 
E’ la data a partire da cui i soggetti autorizzati possono 
inviare le dichiarazioni di vendita dell’anno.  
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Data Fine 

Dichiarazioni 

E’ la data entro la quale i soggetti autorizzati devono  

inviare le dichiarazioni di vendita dell’anno.  

 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Conferma Permette di registrare i dati inseriti.  

Visualizza 

parametri 

precedenti 

Permette di visualizzare le date impostate per gli anni 

precedenti.  

 
 
 
 
 
 

3.8. VISUALIZZAZIONE  PARAMETRI ANNI PRECEDENTI   
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Descrizione della funzione  

La funzione consente di visualizzare le date che definiscono il range temporale per l’invio 
delle dichiarazioni annuali di vendita da parte dei soggetti autorizzati alla vendita e per  la 
trasmissione dell’elenco degli autorizzati a vendere da parte delle regioni.  
La funzione viene attivata dalla pagina di aggiornamento o di inserimento tramite 
l’apposito tasto funzione. 
 

Descrizione campi  

Campo Descrizione 

Anno Anno di riferimento. 

Data Inzio 

Autorizzati 
E’ la data a partire da cui le regioni possono inviare 
l’elenco degli  autorizzati alla vendita dell’anno.  

Data Fine 

Autorizzati 

E’ la data entro la quale le regioni devono inviare  
l’elenco degli autorizzati alla vendita dell’anno.  

Data Inzio 

Dichiarazioni 

E’ la data a partire da cui i soggetti autorizzati possono 

inviare le dichiarazioni di vendita dell’anno.  

Data Fine 

Dichiarazioni 

E’ la data entro la quale i soggetti autorizzati devono  

inviare le dichiarazioni di vendita dell’anno.  

Descrizione tasti funzionali  

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente.  

3.9. ELENCO DICHIARANTI   
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Descrizione della funzione 
 
La funzione permette di visualizzare l’elenco dei dichiaranti per i parametri di ricerca 
impostati. Nell’elenco, se presenti, vengono visualizzate le denominazioni delle regioni in 
cui è stata effettuata la vendita. Per  “Nessuna” si intende che la ditta non ha effettuato 
nessuna vendita nell’anno.     
 

Descrizione campi  
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Campo Descrizione 

Anno Anno cui si riferiscono i dati del dichiarante. 

Regione  

sociale 

/Cognome 

Nome  

Denominazione dell’azienda o cognome e nome dell’autorizzato alla 
vendita. 

Regione  

di vendita  
Denominazione della regione in cui si sono effettuate le vendite.   

Sede 

Legale 
E’ il comune della sede legale del dichiarante (azienda o ditta 
individuale). 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Indietro   Permette di tornare alla pagina precedente.  

 

Permette di visualizzare i dati anagrafici del dichiarante.  

3.10.  VISUALIZZA DICHIARANTE   
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Descrizione della funzione 
 
La funzione visualizza il dettaglio dei dati anagrafici del dichiarante. La funzione si attiva 

dalla pagina dell’elenco dichiaranti selezionando il tasto funzionale . I dati anagrafici 
sono quelli attinti da Anagrafe Tributaria. 
 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente.  

 
 

3.11. ELENCO DICHIARAZIONI   
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Descrizione della funzione 
 
La funzione si attiva attraverso la pagina di ricerca, e permette di visualizzare l’elenco delle 
dichiarazioni di vendita a seconda dei criteri di ricerca impostati. Se non viene impostato 
nessun parametro di ricerca verranno visualizzate tutte le dichiarazioni di vendita presenti.  
Vengono visualizzate solo le dichiarazioni protocollate. 

 

 

 

 

Descrizione campi  

 

Campo Descrizione 

Anno Anno della dichiarazione. 

Regione  

sociale 

/Cognome 

Nome  

Denominazione dell’azienda o cognome e nome del dichiarante 
autorizzato alla vendita. 
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Regione di 

vendita 
Regione di vendita della dichiarazione.  

Provincia 

di vendita 
Provincia in cui si sono effettuate le vendite.  

Protocollo Numero di protocollo informatico della dichiarazione validata.  

 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente.  

 

Permette di visualizzare i dati della dichiarazione.  

 

3.12.  VISUALIZZA DICHIARAZIONE   

 
 

Descrizione della funzione 
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La funzione permette di visualizzare la dichiarazione di vendita di interesse e si attiva 

selezionando il tasto funzione dalla pagina dell’elenco delle dichiarazioni.  
Nella pagina sono visualizzati i dati anagrafici del dichiarante, il numero delle vendite ed il 
numero del protocollo se la dichiarazione è stata validata. 
 

 

 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente.  

Visualizza 

vendite 

Permette di visualizzare la dichiarazione completa dei dati di 

vendita. 

Visualizza PDF 
Permette di visualizzare la dichiarazione protocollata in un 
formato tale da poter essere scaricata in locale.  

 
 

3.13. VISUALIZZA VENDITE   
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Descrizione della funzione 
 
La funzione visualizza i dati della dichiarazione completa dei dati delle singole vendite. 
Sono presenti, inoltre, i dati anagrafici del dichiarante. La funzione si attiva dalla pagina di 
visualizzazione della dichiarazione selezionando l’apposito tasto funzione. 
Le vendite dichiarate riguardano solamente quelle effettuate all’utilizzatore finale.  
Inoltre, i prodotti fitosantari venduti, la cui denominazione, numero di registrazione e unità 
di misura sono attinti dalla banca dati fitofarmaci del SIAN, sono quelli la cui unità di 
misura può essere espressa in chili o litri e che non sono definiti nella banca dati 
fitofarmaci come PPO ( Prodotti per Piante Ornamentali).    
 

 

Descrizione campi 

Campo Descrizione 

Denominazione Indica la denominazione del formulato.  

 Numero di 

registrazione 
Indica il numero di registrazione del formulato.  
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Quantità Indica la quantità di formulato venduto espressa in chili o litri. 

Unità di misura Indica l’unità di misura in cui è espresso il formulato.  

 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente.  

 

3.14. VISUALIZZA PDF   
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Descrizione della funzione 
 
La funzione permette di visualizzare i dati della dichiarazione protocollata, completa dei 
dati delle singole vendite e dei dati anagrafici del dichiarante, in formato PDF (Portable 
document Format)  tale da poter essere salvata in locale. La funzione si attiva dalla pagina 
di visualizzazione della dichiarazione selezionando l’apposito tasto funzione. 
 

3.15. ELENCO AUTORIZZATI 

La funzione permette di visualizzare l’elenco degli autorizzati alla vendita dei prodotti 
fitosanitari della regione e dell’anno selezionati tramite i parametri di ricerca. 
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Descrizione campi 

 

Campo Descrizione Obb. 

Anno Anno di riferimento degli autorizzati a vendere.  Sì. 

Regione Denominazione della regione. Sì. 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Cerca Permette di visualizzare gli autorizzati a vendere. 

Pulisci Permette di reimpostare i dati.  
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Descrizione campi 

Campo Descrizione 

Codice Fiscale Anno di riferimento degli autorizzati a vendere.  

Ragione 

Sociale/Cognome Nome 

Ragione Sociale o Cognome e Nome dell’autorizzato a 
vendere. 

Estremi Autorizzazione 
Estremi dell’autorizzazione a vendere rilasciata dalla 
regione. 

Note Eventuali note 

 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente.  

Esporta Pemette di estrarre i dati visualizzati in formato excel 
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3.16. ELENCO DICHIARAZIONI ANNULLATE  

 
La funzione permette di visualizzare l’elenco delle dichiarazioni di vendita la cui 
validazione è stata annullata dall’utente dichiarante. 
Se non viene impostato nessun parametro di ricerca verranno visualizzate tutte le 
dichiarazioni di vendita presenti.  
 
 

 
 

Descrizione campi  

 

Campo Descrizione 

Anno Anno della dichiarazione. 

Regione  

sociale 

/Cognome 

Nome  

Denominazione dell’azienda o cognome e nome del dichiarante 

autorizzato alla vendita. 

Regione di Regione di vendita della dichiarazione.  
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vendita 

Provincia di 

vendita 
Provincia in cui si sono effettuate le vendite.  

Protocollo 
Numero di protocollo informatico della dichiarazione la cui 

validazione è stata annullata.  

Data 

annullamento 
Data di annullamento della validazione 

 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente.  

 

Permette di visualizzare i dati della dichiarazione.  

 
 

3.17. VISUALIZZA DICHIARAZIONE ANNULLATA  

 
 

Descrizione della funzione 
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La funzione permette di visualizzare la dichiarazione di vendita di interesse e si attiva 

selezionando il tasto funzione dalla pagina dell’elenco delle dichiarazioni annullate. 
Nella pagina sono visualizzati i dati anagrafici del dichiarante, il numero del protocollo e la 
data di annullamento della validazione.. 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente.  

Visualizza PDF 
Permette di visualizzare la dichiarazione la cui validazione è 
stata annullata..  

 
 

3.18. VISUALIZZA PDF DICHIARAZIONE ANNULLATA  

 
 
Descrizione della funzione 
 
La funzione permette di visualizzare i dati della dichiarazione la cui validazione è stata 
annullata dall’utente dichiarante. La dichiarazione  completa dei dati delle singole vendite e  
dei dati anagrafici del dichiarante viene visualizzata  in formato PDF (Portable document 
Format)  tale da poter essere salvata in locale. La funzione si attiva dalla pagina di 
visualizzazione della dichiarazione selezionando l’apposito tasto funzione. 
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4. CODICI E MESSAGGI 

In generale vengono controllate le obbligatorietà dei campi, l’esattezza del formato delle 
date, di quello numerico e nel caso di inserimento di Partita Iva o Codice Fiscale la 
correttezza formale del dato inserito.  
L’applicazione, oltre alle normali segnalazioni auto esplicative per verifica e coerenza dei 
dati digitati nelle maschere, non prevede situazioni di errore o condizioni tali da richiedere 
azioni correttive particolari, i messaggi più significativi sono elencati nelle singole funzioni 
descritte. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


